Vnitini Fad skolni druziny (dale jen SD)
platny pro Skolni rok 2018/2019

1. OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni Skolského zakona v platném znéni vydavam jako feditelka Skoly tento
vnitini fad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro zaky,
jejich zakonné zastupce a pedagogické pracovniky. Prokazatelné seznameni rodiu s timto
fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, v plathém znéni.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistuped mezi vyukou ve Skole
a vychovou v rodiné. SD neni pokragovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika, ktera ji
odli$uji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové g&innosti,
odpocinku a rekreace zaku, ¢astecné také dohledu nad témito zaky.

2. PROVOZNi DOBA A ZAKLADNIi INFORMACE SKOLNi DRUZINY

Provozni doba SD: 12:00 — 17:00 hodin.

Pfihlagovani do SD

Zak je do druziny pfijaty na zakladé vyplnéného zapisniho listku a potvrzeni od zaméstnavatele
obou rodic¢u.

O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti
v pisemné pfihlasce a splnénych kritérii pro pfijeti. Na dochazku do Skolni druziny neni pravni
narok. Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky 1. a 2. téidy zakladni $koly obou
pracujicich rodi¢u.

Odhlaseni ze SD
Odhlaseni v pisemné formé odevzdaji zakonni zastupci vychovatelce.

Vylougeni ze SD

Pfi opakovaném porusovani Vnitiniho fadu Skolni druziny nebo v pfipadé nevhodného chovani
a chovani, kterym zak ohroZuje zdravi a bezpe&nost sebe i ostatnich, mize byt ze SD bez
nahrady vyloucen.

Kritéria pro piijeti do SD
Kritéria pfijimani do SD na Skolni rok 2018/2019 byla stanovena transparentné a byla
zvefejnéna na vefejné pfistupném misté ode dne 1. 6. 2018.

Na pfijeti zaka do SD neni pravni narok. O pfijeti rozhoduije feditelka $koly na zakladé zadosti
o pfijeti do SD (zapisniho listku) a posouzeni Zzadosti z hlediska kritérii pro pfijeti. Zaci jsou
pFijimani do vy&erpani kapacity SD.
Na pfijeti Zaka do SD neni pravni narok. O pfijeti rozhoduije Feditelka $koly na zakladé
Zadosti o pfijeti do SD (zapisniho listku) a posouzeni zadosti z hlediska kritérii pro pfijeti.
Z4ci jsou pfijimani do vy&erpani kapacity SD.

1. Do SD muze byt pfijat pouze zak/yné Zakladni $koly Hovor&ovice.

2. Prednostné budou pfijimani Zzaci 1. ro¢niku.

3. Pfijimani budou Zaci 2. ro¢niku.

4. Pfijimani budou zaci 3. ro€niku (jen do napInéni kapacity druziny).



5. Socialni podminky v rodiné zaka budou zohlednény individualné.
6. Zak musi splnit uvedena kritéria po dobu celého skolniho roku.

Kritéria nabyvaiji uc€innosti od 1. 9. 2018.

Platby ve SD

Uplata je stanovena na 350,00 K& za kalendaini mésic, hradi se pololetné (1.750,00 K¢)
bezhotovostnim pfevodem na ucet Skoly ¢.: 201211998/0300, vzdy do terminu 15.9. a 15.2.
Osvobozeni od placeni tplaty

a. Uplata se neplati, jestlize po jeho zaplaceni by souget pfijmu pFislusnik(i doméacnosti, ve které
74k Zije, klesl pod 1,25 nasobek Zivotniho minima. Osvobozeni od placeni Uplaty platce uplatni
na zakladé potvrzeni vyse pfijma pfisluSniki domacnosti za posledni kalendarni ctvrtleti.
Vypocet provede Skola.

b. Budou-li spinény podminky pro osvobozeni od uplaty, je toto osvobozeni platné na jedno
kalendarni Ctvrtleti nasledujici po posuzovaném kalendainim ¢tvrtleti.

c. Platce dolozi potvrzeni Skole bez vyzvani vzdy do 15. dne prvniho mésice kazdého
kalendarniho C&tvrtleti nebo pfi zahajeni dochazky ditéte do Skoly, jinak se ma za to, ze neni
platcem osvobozenym od pfispévku.

d. Ve vyjimeénych pfipadech (napf. dlouhodoba nemoc) mlze byt platce na zakladé pisemné
zadosti od placeni uplaty osvobozen — zcela nebo z ¢asti.

e. Zadost o osvobozeni od placeni pfispévku podle odst. d) se podava feditelce Skoly, ktera ve
véci rozhodne.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek k terminim 30.9. a 29.2. nebo ve spravné vysi, mize
feditelka Skoly po pfedchozim pisemném upozornéni rozhodnout o vylou€eni Zaka ze Skolni
druziny (§ 31 zakona €. 561/2004 Sb.).

Podminky dochazky do SD
Zak do druziny dochazi pravideln& min. 4x tydn&. Podminky a doba odchodu &i vyzvedavani
Zaku se budou fidit dle informaci ze zapisniho listku Zaka, za dodrzeni pfedepsané organizace
v druziné — viz bod 2. V jinych pfipadech je nutny pisemny souhlas zakonnych zastupct ditéte;
pokud dité odchazi z druziny samostatné, na zakladé pisemného souhlasu zakonného
zastupce, musi respektovat nasledujici ¢asy odchodd z druziny:

1) v 15:00 hodin

2) v 16:00 hodin.

3) v 17:00 hodin.

Zakonni zastupci zakl jsou povinni vyzvednout své dité nejpozdéji do 16.45 hod., tak
aby v 17:00 hod mohl byt provoz Skolni druziny ukonéen. V pfipadé, ze tak neudini,
vychovatelka nejdfive telefonicky informuje zakonného zastupce Zaka nebo jinou osobu
uvedenou na prihlasce ditéte do SD. Vychovatelka setrva s ditétem ve $kole do jejich pfichodu.
Pokud je tento postup bezvysledny do 18.00 hod.

a) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socialné pravni ochrany

déti,
b) pozada o pomoc Policii CR.

Skola si vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto pfipadé na rodi¢ich nahradu nezbytnych nakladd
spojenych s prodlouzenim provozu SD. Pfi opakovaném pozdnim vyzvednuti ditéte z druziny,
muze feditelka Skoly po pfedchozim pisemném upozornéni rozhodnout o vylouceni zaka ze
Skolni druziny.

Vychovatelky odpovidaji za zaka v dobé pobytu ve SD.
Zaci maji zajistény pitny rezim.
Na akce SD jsou vyuzivany vyclenéné prostory ve Skole a i jiné prostory ve Skole dle potieby.



Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti - zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k pravidelné
dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o rozsahu
dochéazky a zpusobu odchodu ucastnika z druziny,

b) dochazkové listy,

¢) ftfidni knihy jednotlivych oddéleni v elektronické evidenci Skolaonline,

d) tematicky plan €innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly,

f) wvnitfni fad Skolni druziny s tydennim rozvrhem ¢innosti,

g) Skolni kniha urazu (pro celou $kolu) se zaznamy o Urazech zaka.

3. DRUZINA — ORGANIZACE CINNOSTI:

Zéci jsou v druziné rozdéleni do oddéleni podle tfid a roénikd.

Organizace druziny:

- 0d 12:00 hodin do 12:30 hodin, event. ve 13.00 -13:30 — obé&d (dle konce vyuc€ovani)
komunitni kruh v kmenovych tfidach druziny, seznameni s odpolednim programem
do 14.30 hodin — pobyt venku, pouze v pfipadé extrémné nepfiznivého pocasi bude
zajistén alternativni program v budové Skoly
od 14:30 hodin do 17:00 hodin — svacina, vychovné vzdélavaci ¢innost dle pfani déti
v budové Skoly
vyzvedavani déti z druziny je mozné pouze od 15:00 hodin.

Pokud si rodi¢ dité potfebuje vyjimeéné vyzvednout dfive, vyzvedava ho jiz po obédé
pfimo od vyucujiciho ugitele. Dité v tomto pfipadé do druziny viibec nenastoupi.

Vyzvedavani déti z druziny: pouze od 15.00 — 17.00 hodin.

Zakonny zastupce Zaka, pfipadné jina osoba uvedena na zapisnim listku, se ohlasi zvonkem
do druziny. Vychovatelka da pokyn Zakovi, aby se oblékl a pfipravil na odchod. Jakmile je Zak
pfipraven, ohlasi tuto skute¢nost vychovatelce ata jej odvede ke vchodu a pfeda osobné
zadkonnému zastupci Zzaka, pfipadné jiné osobé& uvedené na zapisnim listku.

Pro vyzvedavani déti nebudou akceptovany telefonické vzkazy, sms nebo e-mail. PFi
zménach odchodu ditéte ze SD oproti zapisnimu listku je nutné, aby zakonny zastupce
vyplnil formular ,,Mimoradny odchod ditéte“ a predal ho vychovatelce.

PFi postupnych odchodech zakl z jednotlivych oddéleni domu, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30. Stejné tak se
postupuje pfi spojovani &innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou Cinnost — zajmovou,
relaxacni apod.

Prava a povinnosti zakonnych zastupctu

a) Pisemné pfihlasit Zaka k pravidelné dochazce do druziny prostfednictvim zapisniho listku,
na kterém sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu Zaka z druziny.

b) Pisemné nahlasit veSkeré zmény oproti idajum uvedenych na zapisnim listku.

c) Uhradit poplatek za SD.

d) Odhlasit zaka ze SD je mozné na zakladé pisemného oznameni.

e) Zakonnym zastupclim zaku je zakazano vstupovat do uéeben SD a do jidelny.

f) Vyuzivat konzultatnich hodin pedagogickych pracovnikd. Individualni hovory
s vychovatelkou béhem jeji prace nejsou mozné.



g) Zakonni zastupci zaka svym podpisem na zapisnim listku pfi zapisu do SD potvrzuji, Ze
jsou seznameni s vnitfnim fadem SD.

h) Zakonni zastupci Zaka se mohou v pfipadé potfeby obrétit na vedouci Skolni druZiny
(druzina@skolahovorcovice.cz) nebo na feditelku Skoly (reditel@skolahovorcovice.cz).

Prava a povinnosti zaku

Zak ma pravo na ochranu ped jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na odpocinek,
na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a éinnosti v SD.

a) Dochazka do $kolni druziny je pro pfihlaseného zaka povinna. Odhlasit ho muze pouze
zakonny zastupce na zakladé pisemného oznameni.

b) Zak udrzuje prostory SD v &istoté a pofadku a chrani majetek pred poskozenim. V pfipadé
zjisténi zavad je nahlasi neprodlené vychovatelce.

c) Manipulace se stérkovym zasypem na Skolni zahradé je zakazana.

d) Zak se fidi pravidly vnitiniho fadu SD a dodrzuje bezpeé&nostni predpisy, se kterymi byl
seznamen. Chova se tak, aby neohrozil bezpe€nost a zdravi svoje ani svych spoluzakad.

e) Zak nenosi do SD predmaéty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpeé&nost jeho nebo jinych
osob.

f) Kazdy uraz nebo vznik $kody neprodlené nahlasi vychovatelce.

g) Zak chodi vhodné obleden, s ohledem na planované &innosti.

h) Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych véci. Pfipadnou ztratu nahlasi bezprostfedné
vychovatelce.

i) Bezvédomi vychovatelky nesmi zak opustit areal Skoly.

j) Pfi opakovaném porusovani tohoto Fadu, miaze byt zak ze SD vylouéen rozhodnutim
feditelky Skoly.

4. DOCASNE UMISTOVANIi ZAKU DO SD

Zaka nelze piihlasit i na dobu krat$i neZ na cely $kolni rok.

5. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY

a) Bezpecnost a ochrana zdravi zaku

Pouceni o bezpecnosti a ochrané zdravi a seznameni s pravidly uvedenymi ve vnitfnim fadu
Skolni druziny provadi vychovatel na poCatku skolniho roku pfiméfené véku a rozumovym
schopnostem zaku. Ucitel zaky seznami zejména:

- s vnitfnim fadem Skolni druziny,

- se zasadami bezpecného chovani,

- se zakazem prinaset do druziny véci, které nesouviseji s jeji Cinnosti,
- s postupem pfi Urazech,

- s nebezpecim vzniku pozaru a s postupem v pfipadé pozaru.

b) Pouceni se provede na pocatku Skolniho roku. Pedagog seznami zaky s pravidly
bezpeéného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni zivota, zdravi ¢i majetku.


mailto:druzina@skolahovorcovice.cz

Pouceni pied ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu. (Jde o takové Cinnosti, jakymi
jsou vychazky, vylety, exkurze, Skola v pfirodé a plavecky vycvik.) Seznameni se vSemi
pravidly chovani, pfipadnymi zakazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zakl provede
pedagog, ktery bude nad zaky vykonavat dohled.

Kazdy uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde béhem aktivit ve tfidé, na chodbé nebo hfisti jsou
Zaci povinni hlasit ihned svému vychovateli nebo nékomu ze zaméstnancl Skoly. V pfipadé
urazu je nutno neprodlené poskytnout, pfipadné pfivolat prvni pomoc. Poté je tfeba oznamit
uraz vedeni 3koly. Po zajisténi vSech zdravotnich zaleZitosti je nutno provést zaznam o
Skolnim drazu do knihy urazd.

c) Obecna pravidla pro snizovani bezpeénostnich a zdravi ohrozujicich rizik

Zaci i vSichni zaméstnanci a navstévnici $koly jsou v zajmu sebe i svého okoli povinni
dodrzovat pravidla bezpec&nosti prace a ochrany zdravi. Zejména je zakazano:

a) koufit v celém arealu Skoly

b) pit, pfechovavat, pfedavat, prodavat a poZivat alkoholické napoje a jiné navykové latky
Zakdm je dale zakazano:

c) pfechovavat jakékoli typy stfelnych, se€nych a bodnych zbrani, v€etné kuli¢kovych pistoli
d) manipulovat svévolné s rizikovymi chemickymi latkami

e) pouzivat vlastni elektrické pfistroje

f) zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi pfistroji

g) donaset, pfip. ponechavat bez dozoru cenné pfedméty a vétsi ¢astky penéz

h) vstupovat do 8kolni budovy se skateboardy, kolob&Zkami a na kole¢kovych bruslich (pfip.
v jiné nevhodné upravené obuvi)

i) otvirat okna ani s nimi jakkoliv manipulovat, vétrat v dobé, kdy neni v ucebné pfitomen
pedagog (okno muze byt v nepfitomnosti pedagoga otevieno pouze na ventilaci), pfip. sedét
na okennich parapetech.

d) Ochrana pred socialné patologickymi jevy

Preventivni program a dalSi nastroje ochrany zaku pred socialné patologickymi jevy budou
oznameny zakonnym zastupcum zaku.

Projevy Sikanovani mezi Zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych
by se dopoustéli jednotlivi zaci nebo skupiny zakd vaci jinym zakim nebo skupinam (zejména
v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabs$i), jsou pfisné zakazany a budou
povazovany za hruby prestupek proti fadu Skoly. Podle okolnosti (v souladu s pravidly
hodnoceni, které jsou sou€asti tohoto Skolniho fadu a jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dilci,
samostatné Casti Skolniho Ffadu) feditelka Skoly uvazi moznost karného postihu zaku, ktefi
tento zakaz prestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich zakonné zastupce.

6. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY ZE STRANY ZAKU

1. PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen

Policii CR, zfizovateli $koly, pfipadné organdm socialni péce.



2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostatedné zajisténi svych
véci — zakaz vnaseni cennych véci do Skoly nebo pfedani véci do Uschovy na uréené misto.

3. Do skolni druZiny Zaci nenosi cenné véci (prstynky, fetizky, hodinky atd.). Za tyto véci si
zodpovidaji sami. Odkladat je mohou pouze z bezpecénostnich divodd a na vyslovny pokyn
pedagoga, ktery zaijisti jejich Uschovu. Mobilni telefony a jiné elektronické pfistroje maji u sebe.
Po dobu pFitomnosti ve SD je maji vypnuté. Zapnout a pouZivat je mohou pouze se souhlasem
pedagoga.

4. Zaci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zaci jsou povinni fadné& pedovat o majetek Skoly, ochrariovat jej pred ztratou a poskozenim,
zZjiSténé poskozeni hlasit zaméstnanci Skoly.

7. PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU MEZI ZAKY A ZAMESTNANCI SKOLY.

S usmévem vstupujeme, s radosti odchazime.

Zdravime se navzajem, Zzak zdravi jako prvni.

Vzajemné si naslouchame, neskaceme si do fe€i a mluvime sludné.
Mluvime tak hlasité, aby nas slySel ten, kdo nas slySet ma.
UdrZzujeme vzajemnou uctu, respektujeme soukromi.

Radujeme se z Uspéchu, u¢ime se prohravat, jsme trpélivi.
Nabizime si vzajemné pomoc.

Umime se omluvit a odpoustime si.

Pfed nikym se neponiZzujeme a nad nikoho se nepovySujeme.
Uvédomujeme si, Ze jsme pro sebe navzajem duleziti.

8. ZAVER

Druzina pfi ZS Hovor&ovice vykonava svou &innost jen ve dnech $kolniho vyugovani. V dobé
Skolnich prazdnin neni zajiStovan provoz Skolni druzZiny ani provoz skolni jidelny - vydejny.
Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové &innosti. Pfipravu na vyu€ovani zajistuje jen
vyjimec¢né, a to na zadost rodicu.

Rodiée zajisti, aby byl zak na pobyt ve SD vybaven vhodnym nahradnim obleéenim pro
venkovni aktivity, pfipadné i nahradni obuvi, které odpovidaji po¢asi a roénimu obdobi.
Nevhodné oble€¢eni nemuze byt diivodem neucasti zaka na aktivitach druziny.

Soucasné rodice zajisti détem dostate¢nou odpoledni svaéinu.

Rad tridy $kolni druziny

PROVOZNi DOBA SKOLNi DRUZINY: 12:00 — 17:00 hod.

1) Do 8kolni druziny je povolen vstup ve vhodné obuvi, kterd by neméla mit ernou podrazku,
zaroven doporucCujeme i vhodny odév déti na volnoCasové aktivity a nahradni obleCeni na
venkovni aktivity.

2) Zafizeni Skolni druziny se udrzuje v pofadku a Cistoté, zachazi se s nim Setrng&, podle
pokynl vychovatele. Zjisténé zavady se hlasi ihned vychovateli.



3) Do skfinky s pomuckami maji pFistup pouze uréeni zaci na pokyn vychovatele. Ostatnim
zakam, neni vstup povolen.

4) PFi odchodu ze Skolni druziny se uklizeji pouzité pomuicky na uréené misto. Vychovatel
provadi kontrolu uklizenych pomucek.

5) Ze Skolni druziny odchazeji zaci ukaznéné, vychovatel odchazi jako posledni — tfida ¢eka
na vychovatele.

6) Zak bez v&domi vychovatele neopousti $kolni druzinu.

7) Mistnost skolni druziny vychovatel pfi odchodu vzdy zkontroluje, zda je vSe uklizené a na
svém misté.

8) Ve tfidé Skolni druziny je zakazano hrani kopané, vybijené, apod. sport(.

9) Ve tfidé Skolni druziny je zakazano pouzivani mobilnich zafizeni (mobilni telefony, tablety).
10) Kazdé zranéni je nutno neprodlené hlasit vychovateli, ktery zajisti oSetfeni.

11) Béhem pobytu ve Skolni druziné je vychovatel trvale pfitomen.

Aktualizace ze dne: 15. 8. 2016, 27. 10. 2016, 31. 8. 2017
Podpis vedouci Skolni druziny: Jana BartoSova, DiS.
Podpis feditelky a razitko Skoly: Mgr. Jana Hirkova
Uginnost od: 1. 9. 2018



